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1. OBJETIVO

Estandarizar las actividades y sus requisitos para el tramite que tiene como propdsito adoptar las medidas
preventivas para la mitigacién de los impactos negativos de orden social, urbanistico y ambiental sobre el
espacio publico y la estructura ecoldgica que se generan en el area de influencia de los proyectos de alto
impacto, de uso comercial, equipamiento e industrial; de manera que se puedan incorporar adecuadamente
los proyectos al entorno urbano, siguiendo los parametros especificos contemplados en el Plan de
Ordenamiento Territorial y su reglamentacion vigente.

2. ALCANCE Y RESPONSABLES

El procedimiento se inicia con la radicacion de la solicitud de términos de referencia por parte del interesado,
anexando los documentos relacionados en el formato 1352-F-ORT-10 y de manera opcional el concepto de
uso de suelo y Termina con archivar la notificacién al solicitante y envié de la copia del'acto administrativo a
la Secretaria de Control Fisico o quien haga sus veces.

El Profesional universitario es el responsable de realizar la valoraciéon de lasinformacién suministrada en el
documento técnico de soporte el cual incluye un diagnéstico, un documento de formulacion y una planimetria,
confrontandolo con el marco normativo establecido por el Plan de Ordenamiento Territorial y las normas de
mayor jerarquia, adicionalmente sera el encargado de comunicarse con el solicitante en caso de que falte
algun requisito, de proyectar, elaborar y comunicar decisiones. en referencia al tramite del plan de
implantacion y correcciones a que haya lugar.

El Director de la Direccion de Ordenamiento Territorial (DQOT) sera el responsable por la revision y visto
bueno del Acto Administrativo de aprobacion o negacién-del Plan de Implantacion y el Secretario de
Planeacion por su firma y en consecuencia de sus-efectos.

3. DEFINICIONES Y TERMINOLOGIA APLICABLE

La Direccidon de Ordenamiento Territorial para.efectos de la elaboracion del presente procedimiento y de la
comprension de sus alcances, define los:siguientes conceptos asi:

IMPACTO AMBIENTAL: Es la'condicion por la cual la asignacion de un uso puede generar alteraciones,
adversas o favorables, en relacién con las condiciones medioambientales de los predios circundantes.

IMPACTO SOCIAL: Es la condicién por la cual la asignacion de un uso puede generar alteraciones, adversas
o favorables, en relacion con la calidad de vida de los habitantes de los predios o edificaciones circundantes.

IMPACTO URBANO: Es la condicién por la cual la asignacién de un uso a un predio, a una edificaciéon o a
un area, puede generar condiciones adversas, para el uso preexistente en los predios, edificaciones o areas,
colindantes o.inmediatamente circundante.

LOCALIZACION DE AREA DE RESERVA VIAL: Es la accién de RESERVAR la franja de un bien privado o
publico sobre la cual se proyecta la construccién de una via contenida en los planes viales.

PLAN DE IMPLANTACION: Es el Instrumento de Planificacion que permite adoptar las medidas preventivas
para la mitigacién de los impactos negativos de orden social y urbanistico ambiental sobre el espacio publico
que se generan en el area de influencia de los proyectos de alto impacto, de uso comercial, de equipamiento
y de uso industrial definidos en el presente plan, previo a la expedicion de la licencia urbanistica
correspondiente.

POT: Plan de Ordenamiento Territorial

PRODUCTO INMOBILIARIO: Es la construccion destinada a un uso especifico.
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TERMINOS DE REFERENCIA URBANISTICA: Los términos de referencia urbanistica son el marco
normativo que se tendra como base para la realizacion del documento de formulaciéon del Plan de
Implantacion, en ellos ademas de la informacién general que permita identificar el proyecto, se solicitara
documentacion informativa y juridica del predio, del uso, del aprovechamiento y del modo de operacion.

4. MARCO NORMATIVO

Para efectos del presente procedimiento se tendra en cuenta las disposiciones de las siguientes normas
entre otras:

e Ley 9 de 1989 “Por la cual se dictan normas sobre planes de desarrollo municipal, compraventa y
expropiacion de bienes y se dictan otras disposiciones”.

e Ley 388 de 1997 “Por la cual se modifica la Ley 92 de 1989, y la Ley 3% de 1991 y se dictan otras
disposiciones”.

e Decreto 3600 de 2007 “Por el cual se reglamentan las disposiciones/de las Leyes 99 de 1993 y

388 de 1997 relativas a determinantes de ordenamiento del suelo rural y al desarrollo de actuaciones
urbanisticas de parcelacion y edificacion en este tipo de suelo y se adoptanotras disposiciones”.

e Decreto 4066 de 2008 “Por el cual se modifican los articulos 1°,/9°, 10, 11, 14, 17,18 y 19 del

Decreto 3600 de 2007 y se dictan otras disposiciones.

« Decreto 1077 de 2015 por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del sector Vivienda,
Ciudad y Territorio.

e Acuerdo 287 de 2015 “Por medio del cual se adopta el Plan de Ordenamiento Territorial el Municipio de
Villavicencio”.

e Decreto 145 de 2015 Por el cual se.definen _los pardmetros y contenidos para la elaboracion y
presentacion de estudios de movilidad y planes de manejo de transito en el municipio de Villavicencio.

¢ Resolucion No. 060 de 2018 Por medio del cual se establece los requisitos de presentacion del
levantamiento topografico para los procedimientos de la Secretaria de Planeacion municipal de
Villavicencio y se dictan otras disposiciones.

5. RECURSOS
Talento Humano: Laaplicacién de este procedimiento compromete a los siguientes funcionarios:

o Profesional Universitario formado en Arquitectura, Ingenieria Civil y/o afines, para el estudio, proyeccion
y elaboracion‘del Acto Administrativo y las comunicaciones que su desarrollo impliquen.

¢ Profesional Universitario formado en ingenieria ambiental y/o afines, para la revisién, estudio y
aprobacion de estudios ambientales.

e Asesor juridico para orientar durante todo el tramite y revisar el Acto Administrativo previo a su firma
notificacion y publicacién.

¢ El Director de Ordenamiento Territorial y el Secretario de Planeacion Municipal en la etapa de revisién y
solicitud de correcciones si fuere el caso, el Visto Bueno y la firma de la Resolucion sea esta de aprobacion,
negacion o desistimiento.

Maquinaria y Tecnologia: Para el adecuado cumplimiento de este procedimiento se requiere un equipo de
cémputo, impresora software de ofiméatica y software especializado de SIG (Sistema de informacién
Geografico), conexion a internet.

Materiales Logisticos: Papeleria, tinta, elementos de oficina.
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Metodolégicos: Marco normativo vigente para consulta, control de correspondencia y solicitud con
documentacién completa segun lo establecido en la norma.

Medio Ambiente: Oficinas con iluminacién y ventilacion adecuada, sillas ergonémicas, condiciones de
seguridad y restriccién al acceso de terceros no autorizados.

6. GENERALIDADES.

Podran solicitar el Plan de Implantacion, los titulares de derechos reales principales y los fiduciarios de los
inmuebles que sean objeto de dichos planes.

REQUISITOS GENERALES DEL PLAN DE IMPLANTACION.

La Secretaria de Planeacion Municipal a peticién del interesado y teniendo en cuenta lo establecido en el
Acuerdo 287 de 2015, elaborara los términos de referencia urbanistica mediante los.cuales comunicara al
interesado los contenidos, procedimiento e instrumentos necesarios para la realizacién de los procesos de
elaboracion, presentacion, estudio, analisis, evaluacién y concepto de los planes de implantacion.

En el desarrollo del tramite se llevara a cabo un anél[sis de los titulos el .cual se documentara a través del
formato 1352-F-ORT-23 denominado ESTUDIO DE TITULOS; posterior a ello este documento se adjuntara
al expediente del plan de implantacion.

El listado de requisitos para el correcto desarrollo de este.procedimiento son los siguientes:

Solicitud (Formato 1352-F-ORT-10).

Elaboracion de matriz de impactos de acuerdo al proyecto a ejecutar por un profesional a cargo.

Copia de la Escritura Publica

Certificado de paz y salvo impuesto predial

Certificado de tradicion y libertad con expedicién no mayor a 30 dias.

fotocopia del documento de identidad del solicitante cuando se trate de personas naturales o certificado

de existencia y representacion legal, cuya fecha de expedicién no sea superior a (1) mes, cuando se trate

de personas juridicas; poder o:autorizacion debidamente otorgado, cuando se actie mediante apoderado

con presentacion personal-de quien lo otorgue.

e Poder que autorice el intercambio de informacion para el tramite de Plan de implantacién, Si actua a través
de tercero.

o Certificado de Paramento de la Secretaria de Control Fisico (predios urbanizados). o licencia de
urbanismo

e Concepto_de Localizacién en Area de Reserva Vial de la Secretaria de Planeacién Municipal o
diligenciamiento del formato 1352-F-ORT-02 SOLICITUD CONCEPTO DE LOCALIZACION EN AREA
DE RESERVA VIAL con sus respectivos anexos, en los casos que sea necesario.

e Relacion e identificacion de los inmuebles sobre los cuales se desarrollara la actividad objeto de
implantacion (Cedula Catastral, matricula inmobiliaria y de sus propietarios)

¢/ Informacion y autorizacion predios aledafios

¢ Documento con la descripcion detallada de la intervencion a realizar, soportado por planos imagenes tipo

render, con la siguiente informacion:

1. Definiendo la actividad segun resolucion 060 de 2018 “requisitos de presentacion del levantamiento
topografico”

2. Que contenga el nombre del proyecto,

3. La direccién,

4. El area del predio,

5. Descripcion detallada de la intervencion a realizar, segun la actividad teniendo en cuenta: la cobertura
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(local, zonal o urbana),

6. Los metros cuadrados a construir

7. Elimpacto sobre el entorno (alto, medio o bajo)
8. Eltipo y numero de usuarios aproximados.
e Parapredios urbanos: Carta Catastral escala 1:500 IGAC Para predios rurales: Plano Predial Catastral
escala 1:5000 IGAC con coordenadas planas
o Fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de vigencia, de los profesionales encargados de la
formulacion de los planes basicos del Plan de Implantacion (plan de movilidad, plan de estudio ambiental)
e CARPETA LIBRE DE ACIDO CON GANCHO PLASTICO TAMANO OFICIO SIN MARCAR
e Adjuntar 1 CD con la informacién topografica y planimetria del proyecto

NOTA: En los casos en los que se trate de Instituciones Educativas, Hospitales, Carceles, Bibliotecas y
demas equipamientos que generen alto impacto, la Normatividad para el tramite dePlanes de /Implantacion,
sera complementada por las normas nacionales que regulen este tipo de establecimientos de manera

particular.

7. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

DESARROLLO EN FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA PLANES DE IMPLANTACION

Ne° ACTIVIDAD DETALLE P.C.| RESPONSABLE
Recibir .la__ solicitud mediante
1 formato establecido 1352-F- ORT- X Oficina de

Recibir y radicar la

10, junto con. la documentacion
requerida.

Correspondencia

solicitud
|
v 1 . N Recepcion
Recibir y registrar la ReC|b|r_y registrar la SOI'C'tUd, en la Secretaria de
2 - recepcion de la Secretaria de i
solicitud . Planeacién
Planeacion.
v
. La solicitud es trasladada a la
Trasladar solicitud a DOT para ser registrada en la Secretaria de
3 la~ Direccion  de planilla de correspondencia de la DOT
Ordenamiento direccién la Direccién, formato
Territorial (DOT) 1350-F-PLA-01
|
$ El Director de Ordenamiento
Asignar solicitud Territorial asigna la solicitud al Director de
4 funcionario responsable de Ila .
¥ astion Ordenamiento
9 ’ Territorial

&)
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¢ Cumple
con los
requisitos?

Devolucion

Revisar si  cumple con los
requisitos minimos, de ser asi
pasa al siguiente punto, De haber
faltantes se informa al solicitante y
la documentacién es devuelta y
asi da por terminado su tramite

X Profesional DOT

El documento de formulacion=y
planimetria es revisado ‘por- los
profesionales competentes
quienes determinaran = si se
requieren o no ajustes.

X Profesional DOT

A4

Notificacion de
observaciones

El profesional a cargo hara las
observaciones para que el
solicitante haga ajustes, contando
para ello con (1) mes de plazo
establecido por la Direccién vy si
fuere necesario un mes mas de
prérroga siempre y cuando sea
justificado

Profesional DOT

y

Recibir respuesta de
las observaciones

La respuesta a las observaciones
es recibida por el profesional a
cargo.

Profesional DOT

v
Revisar y analizar
expediente

Presentada la respuesta a las
observaciones sera revisada por
los profesionales quienes
evaluaran y avalaran su
cumplimiento  previo a la
aprobacion del Plan de
Implantacion.

X Profesional DOT
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10

w Si el documento de formulacion,

(planimetria, Matriz de

l Identificacion de Impactos,

estudio de titulos segun formato

1352-F-ORT-23  cuando  se

Vo. Bo de requiera y concepto de Secretaria

profesionales de Movilidad) esta acorde con lo

solicitado, los profesionales daran
Vo. Bo.

Profesional DOT,
Director DOT

11

Se proyecta la Resolucion de
aprobacion para las solicitudes
con visto bueno de |los
profesionales, asi como aquellas
que recibiendo observaciones
sean corregidas
satisfactoriamente Se proyecta de
Resolucién de desistimiento o
negacion segun sea el caso para
Las solicitudes que no cumplen en
materia técnica y/o juridica y que
habiendo sido notificadas por
observaciones no dan respuesta o
no se ajustan .a lo requerido
normativamente.

v

Proyectar
Resolucién

Profesional DOT

12

La resolucion proyectada es
revisada por el asesor juridico de
forma y de fondo, y el Director de
Ordenamiento Territorial.

SI NO
Si la Resolucion recibe Vo. Bo del
Asesor Juridico y Director DOT,

Vo. Bo. DOT @ continua su proceso. De lo

Juridico contrario se haran las
correcciones pertinentes por los
profesionales a cargo

Asesor juridico
Profesional DOT

13

v El secretario revisa que la
Resolucién no presente errores
de fondo ni de forma para
proceder a la firma del mismo vy
continla para descargue y
Sll NO notificacion. De lo contrario

regresa al punto 11 para
Firma SPM correcciones y ajuste.

0
U

Secretario de
Planeacioén
Municipal (SPM)
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El Secretario revisa que la
Resolucién no presente errores
¢ de forma para proceder a la firma
14 . del mismo y continla para Profesional DOT
Descargar solicitud del descargue y notificacién. De lo
registro de la DOT contrario regresa al punto 12 para
correcciones y ajuste
v En la recepcion de la Secretaria el Ssgﬁgfi:ge
15 Notificar al solicitante solicitante ~ es notificado _y el Planeacion
recibido es devuelto a la DOT
La copia de la notificacion es
archivada con la solicitud dando
Archivar copia y cerrar asi cierre al tramite dentro de la
16 expediente DOT; no obstante, se enviara una Profesional DOT
¢ copia del acto administrativo a la
Secretaria de Control Fisico-0
FIN quien haga sus veces
8. FORMATOS
TIEMPO DE
P NOMBRE DEL RESPONSABLE RETENCION i
CODIGO| " rormATO CARPETA “|  ALMACENAMIENTO| Archivo | Archivo D's';ﬁ‘,s,,"flo"'
Gestion | Central
Solicitud En'la carpeta Direccion
1352-F- . Ordenamiento - . Conservacion
Términos de 1352-55.24 . 5 afios | 15 afos
ORT-10 . Territorial total
Referencia
Base de datos . Direccion
A\ Planilla de ) L
1350-F- |para seguimiento Correspondencia Ordenamiento 5 afios | 15 afios Conservacion
PLA-01 y analisis P Territorial total
solicitudes
En la carpeta Direccion
1352-F- Estudio de Ordenamiento - ~ Conservacion
ORT-23 Titulos 1352-55.24 Territorial 5afios | 15 afios total
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9. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION DE LAS MODIFICACIONES
Se actualiza #1 Objetivo, Se actualiza #2 Alcance: segun actividades del
flujograma, #3 definiciones: Se organizan alfabéticamente, #6.generalidades:
4 19/11/2020 | Se agregaron nuevos requerimientos para la solicitud de tramite segun la
nueva resolucion, se actualiza #7desarrollo del procedimiento: se eliminaron
3 puntos (6,7,8) del flujograma para asi sea mas eficiente del tramite, #8 se
actualizo la tabla de formatos eliminando 1352-F-ORT-24.
Se actualiza el Objetivo del Procedimiento, Definiciones y terminologia,
3 25-09-2019 | Actualizacion Normativa (cambio de resolucién y acuerdo), se ajustan las
generalidades y, ajuste en requisitos (nueva resolucion de planimetria y
topografia) y flujograma. (plazos del tramite en los numerales 9'y 11)
Segunda version por inclusion de normativa y ajustes en‘requisitos y
2 13/10/2015 | flujograma por inclusion de nuevo formato para‘identificacion.
1 26/11/2014 | Primera version del documento.
10.ANEXOS

Acta de notificacion personal



